
講習会　お申し込み手順書

公益社団法人東京労働基準協会連合会で開催している講習会のお申込み手順です。
操作方法が判らない場合に、ご活用ください。

１．講習会の選択

メニューの「各種講習会のご案内・申込」から「各種講習会ご案内」または「講習会スケジュール」からご希
望の講習会をお選びください。
お申込みは１申込１受講者でお申込み頂けます。
複数の講習会お申込みや複数人のお申込みをご希望の場合は、仮申込完了後に連続してお申込み頂け
ます。

　１．１．各種講習会ご案内から操作する手順

いずれかをクリックします。
「各種講習会ご案内」をクリックすると本手順書の「１．１．講習会ご案内から操作する手順」に進みます。

「講習会スケジュール」をクリックすると本手順書の「１．２．講習会スケジュールから操作する手順」に進みます。

お申し込みされる講習会をクリックします。



１．２．講習会スケジュールから操作する手順

お申し込みされる講習種別（技能講習、特別教育、受験講習、その
他教育）をクリックして講習科目名をクリックします。
本手順書の「２．講習会の日程選択」に進みます。

講習会の内容、受講資格等をご確認の上、「講習会日程を選択する」をクリックします。
本手順書の「２．講習会の日程選択」に進みます。



２．講習会の日程選択

このページではご希望の開催日程を選択します。

　３．申込チェック事項（受講資格が必要な講習のみ）

このページでは受講資格について、設問を全てお答え頂き、「確認」ボタンをクリックして進みます。

お申込みご希望の日程をクリックします。
本手順書の
「３．申込チェック事項（受講資格が必要な講習のみ）」
または
「４．インターネットによる申込み（仮申込）」に進みます。

※日程が表示されていない場合：現在お申し込み可能な日程が無い状態です。

受講される講習に受講資格がある場合に、受講資格の設問を全てYes、Noを選択

してお答えいただきます。

全てお答えいただき「確認」ボタンをクリックすると「 ４．インターネットによる申
込み（仮申込）」に進みます。



　４．インターネットによる申込み（仮申込）

「インターネットによる仮申込はコチラから」をクリックしてください。

注意事項をご確認いただき、お申込みを続ける場合は「インターネットによる仮申込はコチラから」ボタンを

クリックすると「５．ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードの有無」に進みます。



　５．ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードの有無

初めてお申込みの場合＆２回目以降のお申込みでＮＥＴメンバーＩＤをお持ちで無い場合

ＮＥＴメンバー情報の登録を行います。

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードの有無を伺います。

こちらをクリックします。

東基連会員または団体会員、法人、個人のいずれかをお選びください。



１．東基連会員または団体会員

　　※東基連会員（旧賛助会員）様には、当連合会より東基連会員番号（旧賛助会員番号）

　　　をご連絡しております。ＮＥＴメンバーご登録の際、そちらの番号をご入力ください。 

　　※団体会員様はご入会されている労働基準協会より、団体会員番号のご案内状を送付させて

 　　　いただ いております。 ＮＥＴメンバーご登録の際、そちらの番号をご入力ください。 

２．必要入力情報をご入力いただき、確認ボタンを押してください。

「ＮＥＴメンバー登録して受講者情報の入力を行う」をクリックすると→

　　ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワード発行のお知らせページが表示されメール送信します。

　　！次回以降のお申込みに、ＮＥＴメンバーID、パスワードにて、簡単にお申込みが出きます。

　　　続けて受講者情報の入力を行ってください。

「ＮＥＴメンバー登録しないで受講者情報の入力を行う」をクリックすると→

　　！ご登録いただいた情報は今回限りの使用とさせて頂き、次回以降のお申込みの際

　　　今回と同様のご入力が必要となります。

　　　続けて受講者情報の入力を行ってください。

「６．受講者情報の入力」に進みます。

宜しければ「次へ」、訂正があれば「戻る」で入力をし直してください。

ＮＥＴメンバーに登録するか選択します。

ＮＥＴメンバー登録内容をご確認ください。



「６．受講者情報の入力」に進みます。

※ＮＥＴメンバー情報の修正や確認がある場合は「ＮＥＴメンバー情報の修正／確認」へ

※パスワードを忘れた場合は「※※パスワードを忘れてしまった方はコチラへ※※」へ

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードを入力し、ログインします。

２回目以降のお申込みでＮＥＴメンバーＩＤをお持ちの方

こちらをクリックします。

ＮＥＴメンバーＩＤ、パスワードを入力し、こちらをクリッ
クします。



受講される方の情報をご入力ください。

必須入力項目は必ず入力してください。

６．受講者情報の入力

お申し込みされる受講者様の入力が全て終わりましたら、ページ最下部にある「次へ」をクリックします。
本手順書の「７．お申込み内容確認」に進みます。



受講票メールの送付先を選択してください。

申込者情報、お申込み講習会、受講者情報等、ご確認ください。

７．お申込み内容確認

クリックすると、約５分後に「【東基連】講習会『仮申込み登録』のお知らせ（自動配信メール）」
という題のメールが届きます（届かない場合はご連絡ください）。
本手順書の「８．仮申込みありがとうございました」に進みます。

本手順書の「６．受講者情
報の入力」に戻ります。



！ご入金の順に席をお取りしています。

！振込期限までにお振込みいただけない場合は、お申込みは無効となります。

以上で「インターネットによる仮申込み」の操作は完了です。

請求書のご必要な方は「請求書」をクリックしてください。

今回のお申込みいただいた内容が「仮申込明細」に載っております。メールでも申込内容は届
きますが、こちらのプリントアウトをお勧めします。

振込先のご案内に記載されている振込期限までにお振込みください。
必要事項とお振込みを確認後、ご登録いただきましたメールアドレスへ『受講票メール』を送信
いたします。

８．仮申込みありがとうございました

ＮＥＴメンバーにご登録されてお申込みいただいた場合、申込者情報を保持したまま連続でお
申込みが行えます。連続して申込をする場合は「申込を続ける」をクリックします。


